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Jalisco

GOBIERNO DEL ESTADO

FICHA TEMATICA

Cursos Online

Curso: Elaboracion de Hojas de Calculo Basico.

Este curso es en la modalidad en linea a través de la herramienta zoom.

Las clases seran en tiempo real en los dias y horarios publicados.

Las sesiones no seran grabadas, el participante sélo tendra acceso a las sesiones del curso
en el grupo al cual se haya inscrito.

Requisitos:
e Cualquier dispositivo electréonico que le permita reproducir audio, video, tener
una conexion estable a internet.
e Entregar la documentacién requerida por IDEFT, en tiempo y forma.
e Realizar el pago del curso.

Objetivo:

Al finalizar el curso el participante conocerd e identificara los elementos que conforman
Microsoft Excel; comprenderd los conceptos basicos; aplicard sus conocimientos vy
habilidades adquiridas para organizar eficientemente la elaboracién, edicién de hojas de
calculo, con base a su desarrollador Microsoft Corp., con el fin de llevarlo a la practica
personal y/o profesional.

Dirigido a:

Personas interesadas en practicar la Hoja de Calculo a nivel Basico.
Temario:

1. ¢Qué es Microsoft Excel?.

2. Filas, columnas y celdas.

3. Funciones basicas en Excel.

4. Insertar tablas.

5. Graficos.

Duracion y Sesiones:
30 horas.

Compromisos:

- Asistir puntualmente a todas las sesiones.

- Cumplir con las disposiciones que marquen los instructores.
Documento que se otorgara:
Constancia con validez oficial, un mes después de haber concluido el curso.




